Na temelju ¢lanka 118. stavka 2. podstavka 3. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli {,,Narodne novine“, broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10 - ispravak, 90/11, 16/12, 86/12, 94/13,
152/14,7/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22, 156/23 ), ¢lanka 37. Zakona o pla¢ama u drzavnoj sluzbi i
javnim sluzbama (,Narodne novine“, broj 155/23), Uredbe o nazivima radnih mjesta, uvjetima za
raspored i koeficijentima za obracun pla¢e u javnim sluzbama (,Narodne novine”, broj 22/24),
Pravilnika o djelokrugu rada tajnika te administrativno —tehnickim i pomocnim poslovima koji se
obavljaju u srednjoskolskoj ustanovi (Narodne novine broj 2/11 | 71/2025) i ¢lanka 73. Statuta
Tehnicke skole Cakovec Skolski odbor Skole dana 30.9.2025. donosi:

ODLUKU O IZMJENAMA | DOPUNAMA
PRAVILNIK O SISTEMATIZACI)I RADNIH MJESTA
TEHNICKE SKOLE CAKOVEC

Ovom Odlukom vr3e se izmjene i dopune Pravilnika o sistematizaciji radnih mjesta Tehnicke Skole
Cakovec, Klasa: 011-05/24-02/4, Urbroj: 2109-58-01-24-01 od 18.12.2024. na sljedeéi nacin:

Clanak 1.

Clanak 6. mijenja se i sada glasi:

Administrativno-tehni¢ka sluZzba obavlja opce, pravne i kadrovske poslove, racunovodstvene i
knjigovodstvene poslove, poslove vodenja i Cuvanja pedagoske dokumentacije i evidencije,
ostvarivanja prava ucenika, roditelja i radnika, poslove tehnickog odrzavanja i rukovanja opremom i
uredajima, poslove odrzavanja Cistoce objekata i okolisa, poslove kontrole pristupa u Skolsku ustanovu,
nadzora i osiguravanja skolske imovine i prostora, provedbe osnovnih mjera civilne zastite, pradenje i
prijava nadleZznim osobama ponasanja koja mogu ugroziti sigurnost ucenika, djelatnika i drugih osoba
u Skoli te druge poslove u skladu sa zakonom, provedbenim propisima i godi$njim planom i programom
rada.

Clanak 2.
U clanku 8., stavku 2., alineji 3. dodaje se tocka 4. koja glasi:
o Operativni djelatnik za sigurnost I civilnu zastitu - REFERENT
Clanak 3.

U élanku 11. dodaje se naslov i alineja 4. koji glase:

OPERATIVNI DJELATNIK ZA SIGURNOST | CIVILNU ZASTITU:

Propisani Poslovi koje obavlja Koeficijent Platni razred
naziv radnog
mjesta
Operativni Poslovi operativnog djelatnika 1,43 3.
djelatnik za za sigurnost i civilnu zastitu i
sigurnost i stru¢nog radnika na tehnickom
civilnu zaStitu | odrZavanju (domara)
- REFERENT -
Uvjeti: Prema Pravilniku o radu Tehni¢ke &kole Cakovec
Vrsta radnog | Radno mjesto lll. vrste
mjesta:




Broj DVA, evidentirana u GodiSnjem planu i programu rada gkole za tekucu
izvrsitelja: $kolsku godinu i Registru zaposlenih i centraliziranom obracunu placa u
drzavnoj sluzbi i javnim sluzbama (dalje u tekstu: Registar)

Opis poslova:
- nadzire kontrolu pristupa u skolsku ustanovu, nadzire i osigurava skolsku imovinu i
prostor

- sudjeluje u organizaciji i provedbi osnovnih mjera civilne zastite te obavlja posiove
odrzavanja objekta $kole i njezina okolisa

- suraduje s nadleZznim sluzbama (policija, vatrogasci, hitna pomog, civilna zastita) u
slu¢aju izvanrednih situacija

- sudjeluje u edukacijama i podizanju svijesti u¢enika i zaposlenika o sigurnosnim
protokolima i postupcima u hitnim situacijama

- prati situacije u Skolskim prostorima i prijavljuje nadleZznim osobama ponasanja koja
mogu ugroziti sigurnost i dobrobit u€enika, zaposlenika i posjetitelja

- suraduje s odgojno-obrazovnim i drugim radnicima i ravnateljem Skole u pruzanju
podr$ke sigurnosti i dobrobiti u¢enika

- obavlja i ostale poslove sigurnostii civilne zastite koji proizlaze iz godisnjeg plana i
programa rada skole i drugih propisa,

- po potrebi obavlja poslove struénog radnika na tehnickom odrzavanju

- obavlja i ostale poslove prema potrebi i nalogu tajnika ili ravnatelja

Clanak 4.
U preostalom dijelu osnovni Praviinik se ne mijenja.

Clanak 5.
Ova Odluka o izmjenama | dopunama Pravilnika o sistematizaciji radnih mjesta Tehnicke $kole Cakovec stupa
na snagu 8. (osmog) dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Skole.

Klasa:011-05/24-02/4
Urbroj: 2109-58-01-25-01

Predsjednica Skolskog odbora:
Sandra Vidovi¢, dipl. ué. i dipl. bibl.

Lorndue Welow g/

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo&i i web stranici Tehni¢ke $kole Cakovec dana 30.9.2025. te je
stupio na snagu 8.10.2025. .

Ravnatelj:
Drazen Blazeka , dipl. ing.




