
TEHNI.KA SKoLA EAKoVEC

KLASA: 400-07/23-01/a
URBROi : 2 109-58-01-23-01
eakovec,8.3.2023.

Temeljem ilanka 83. Statuta Tehnidke Skole eakovec, u svezi s odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti
(NN br. 111/18) i Uredbe o sastavljanju i predaji izlave o fiskalno.j odgovornosti i izv.ieStaja o primjenifiskalnih
pravila {NN 95/19) ravnatelj Draien BlaZeka, dipl.ing. donosi:

PROCEDURU PRAEEN.IA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA

Cla na k 1

Ovim aktom utvrduje se obveza poledinih sluibi Tehnidke ikole Cakovec (u nastavku: Skola) te propisuje
procedura, odnosno natin irokovi praienja inaplate prihoda iprimitaka skole.

Prihodi kole Skola naplacuje su vlastiti prihodi od samostalne djelatnosti iiznajmljivanja Skolskog prostora te
ostali prahodi.

Procedura iz ilanka L, izvodi se po sljede6em postupku, osim ako posebnim propisom nije drugaaije
odredeno:

Red

br. AKTIVNOST NADLEZNO5T DOKUMENT ROK

1 2 4 5

1 Dostava podataka

Raaunovodstvu potrebnih za

izdava nje raiuna

Tajnica

Radionica

RCK

Ugovor,
narudibenica,
otpremnica

Tijekom god ine

2 lzdavanje/izrada raduna Ratu novodstveni
referent

Radun Tijekom godine

3 Ovjera i potpis raduna Ravnatelj Racun Nalkasn ije 2

dana od izrade

radu na

4 Slanje izlaznog raduna Raaunovodstven i

referent
Knjiga izlazne poite

Sustav e-raduna
Najkasnije 2

dana nakon
ovjere

5 Un os podataka u sustav
(knl iienje izlaznih raduna)

Vod itelj
radu novodstva ili

raau novodstven i

referent

Knjiga izlaznih

ratuna, Glavna

knjiga

Unutar mjeseca

na koji se radun

od nosi

6 Evidentiranje naplaienih
prihoda

Voditell
raiunovodstva ili

radunovodstveni
referent

Knjiga ulazn ih

ratuna, Glavna

knjiga

Tjed n o

7 Praienje naplate prihoda
(analitika)

Voditelj
radu novodstva ili

lzvadak po

poslovnom
Tjed n o

elanak 2.



rafu novodstveni
referent

raau n u/Blagajn iiki
izvje5taj - uplatn ice

8 Utvrdiva nje stanja dospjelih i

nenaplaienih
potrai iva nja/p rih od a

Voditell
raaunovodstva

lzvod otvorenih
stavaka

Tromjeseano

9 U pozorava nje iizdavanje
opomena i opomena pred

tuZbu

Voditelj
raiu novodstva//Tajn ica

Opomene i

opomene pred

tuib u

Tromjeseano

10 Donoienje od luke o prisilnoj

naplati potra:ivania Ravnatelj

Od luka o prisilnoj

naplati potraiivanja
Tromjesedno

11 Ovrha- prisilna naplata
potraiivanja u skladu s

OvrSnim zakonom

Tajnica

Ovrin i postupak kod
javnog

bille:n ika/nad le:nog
suda

15 dana nakon

donoienja
Od lu ke

Llanal( 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi dugovan.ja koje odreareni duinik ima prema Skoli

Tijekom narednih 30 dana Radunovodstvo nadzire naplatu dugovanla po opomenama.

elanak 4.

Nakon 5to u roku 30 dana nije plaien dug za koJi je poslana opomena, radunovodstvo o tome
obavjeitava ravnatelja.
Ravnatelj donosi odluku da li Salju dalJnje opomene ili donosi Odluku o prisilnol naplati potraiivanja te
se pokreie ovrini postupak kod javnog biljeinika ili nadleinog suda. Ovrini postupak se pokrece za

dugovanja u visini veioj od 100,00 EU R po jednom du:niku. Procedu ra iz stavka L, izvodi se po slijedecem
postupku:

Red

br. AKTIVNOSI NADLEZNOST DOKUMENT ROK

1 2 3 4 5

Utvrdivanje
knjagovodstvenog stanja

duinika/prikupllanje
podataka o poslovnom

radunu ili imovinskog

sta nju

Voditelj
radu novodstva

Knligovodstvene

ka rtrce

Prile zastare

potraiiva nla

2

Prikupljanje dokumentacije
za ovrini postu pak Voditelj

radu novodstva

Knjigovodstvena
kartica ili

radu ni/obradu n

ka mata/opom ena

s povratn icom

Pri.ie zastare
potraiivanja

3

lzrada pri.jedloga za ovrhu
Tajnica

Nacrt pri.jedloga

za ovrhu
nadleinom sudu

ilijavnom
biljeZniku

Najkasnije dva

dana od
pokretanja
postupka

4

Ravnatelj

Prijed log za ovrhu
nad le2nom sud u

Najkasn ije dva

dana od

1.

Ovjera ipotpis prijedloga 
I

za ovrh, I



ilijavnom
biljein iku

pokretania
postupka

5 Dostava prijed loga za

ovrhu nadleinom sudu ili
javnom biljeiniku

Tajnica
Knjiga izlazne

poite

Najkasnije dva
dana od izrade

priledloga

6

Dostava pravomocnih
rjeienja o ovrsi FINA-i Tajn ica

Pravomocno
rjeSenje

Najkasnije dva

dana od
primitka

pravomoinih
r.leienja

alanak 5

Ova Procedura stupa na snagu danom donoienja i objavit ie se na mreinim stranicama Skole

Ravn atel.l

Draien BlaZeka, dipl.ing

lu"tn
CA VEC (JKO

2

S(o4


