Na temelju ¢lanka 83. Statuta Tehnicke $kole Cakovec, a u vezi sa ¢lankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br. 111/18) i ¢lanka 7. Uredbe
o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, broj 95/19) ravnatelj Drazen Blazeka,dipl.ing. dana 30.10.2019.g. donosi:

PROCEDURU STJECANJA, RASPOLAGANIJA i UPRAVLIANJA NEKRETNINAMA

Clanak 1.

Ovom Procedurom propisuje se nacin i postupak stjecanja, raspolaganja i upravljanja nekretninama u vlasnistvu Skole.

Clanak 2.

Stjecanje, raspolaganje i upravljanje nekretninama u vlasnistvu Skole odreduje se kako slijedi:

DIJAGRAM TIJEKA

OPIS AKTIVNOSTI

ODGOVORNOST IZVRSENJA

ROK I1ZVRSENJA

POPRATNI DOKUMENTI

A) Kupnja, prodaja,
darovanije ili zamjena
nekretnina

1.

Zaprimanje zahtjeva
zainteresirane osobe/ stranke/
ili pokretanje postupka po
sluzbenoj duznosti radi
realizacije odluke skolskog
odbora

Osobe koja provode
postupak kupnje ili prodaje —
ravnatelj i tajnik Skole

Vrsi se procjena osnovanosti
zahtjeva u roku od 8 dana

Zahtjev zainteresirane osobe
Odluka Skolskog odbora

2. Kupnja, prodaja,
darovanje ili zamjena
nekretnina

Pribavljanje podataka o trzisnoj
vrijednosti nekretnine provodi
se sukladno vaZe¢im propisima
TrZiSna vrijednost nekretnine
utvrduje se u pravilu putem
stalnih sudskih vjeStaka ili
stalnih sudskih procjenitelja
koji o istome izraduju
procjembeni elaborat ili na
drugi primjenjiv nacin

Tajnik Skole

U roku od 5 dana od dana
pokretanja postupka,
upucuje se zahtjeva
sudskom vjeStaku ili
procjenitelju za izradu
procjembenog elaborata

Zahtjev za utvrdivanjem
vrijednosti nekretnine

3. Kupnja, prodaja,
darovanje ili zamjena
nekretnina

Upucivanje zahtjeva za
dobivanjem suglasnosti
osnivaca za prodaju, kupnju,
darovanje ili zamjenu
nekretnine

Tajnik Skole

U roku od 3 dana od
utvrdivanja vrijednosti
nekretnine

Zahtjev za dobivanjem
suglasnosti




4. Kupnja, prodaja,
darovanije ili zamjena
nekretnina

Donosenje odluke o
kupnji/prodaji/zamjeni
nekretnine i imenovanju
povjerenstva za provodenje
postupka prodaje ako se
provodi prodaja

Skolski odbor

U roku od 7 dana od dana
zaprimanja suglasnosti
osnivaca

Odluka Skolskog odbora

5. PRODAJA NEKRETNINA

Objava natjecaja u tjednom
listu, na oglasnoj ploci i web
stranici Skole

Povjerenstvo za provodenje
postupka prodaje

U roku od 5 dana od dana
donosenja Odluke o prodaji

Natjecaj

6. PRODAJA NEKRETNINA

Zaprimanje ponuda

Tajnik Skole ili administrator

Rok je odreden natjecajem,
u pravilu 8 dana od dana
objave natjecaja

Potvrda o zaprimanju
ponuda ili upis u urudzbeni
zapisnik

7. PRODAJA NEKRETNINA

poziv povjerenstva na sastanak

Predsjednik povjerenstva
nakon Sto utvrdi da je
protekao rok iz natjecaja

U roku od 5 dana od isteka
roka iz natjecaja

Obavijest Predsjednika
povjerenstva o sazivanju
sastanka

8. PRODAJA NEKRETNINA

Otvaranje ponuda, utvrdivanje
pravovremenosti i
pravovaljanosti ponuda, izrada
zapisnika sa prijedlogom
najpovoljnije ponude

Povjerenstvo za provodenje
postupka prodaje

U roku od 3 dana od dana
otvaranja ponuda daje se
prijedlog najpovoljnije
ponude

9. PRODAJA NEKRETNINA

Donosenje Odluke o odabiru

Skolski odbor na prijedlog
Povjerenstva

U roku od 5 dana od dana
dostave prijedloga

Odluka

10. PRODAJA NEKRETNINA

Rjesavanje po Zalbi ako je
podnesena

Skolski odbor

U roku od 8 dana od dana
dostave Zalbe

Odgovor na Zalbu

11. Kupnja, prodaja,
darovanje ili zamjena
nekretnina

Zakljucenje ugovora o
kupoprodaji/darovanju/zamjeni
U slucaju obrocne otplate
uknjizba zaloZnog prava na
nekretnini za neisplaceni dio
kupoprodajne cijene, ugovorne
kamate i za zatezne kamate za
zakasnjenje u plac¢anju

Ravnatelj

U roku od 8 dana od dana
konacénosti Odluke o odabiru
ili donoSenja Odluke iz tocke
4 ove Procedure

Ugovor




12. Kupnja, prodaja,
darovanije ili zamjena

Dostava potpisanog i ovjerenog
ugovora Racunovodstvu i

Tajnik Skole

U roku od 5 dana od dana
zakljuc¢enja ugovora

Ugovor
Zahtjev za uknjizbu

nekretnina Arhivi. Dopis Poreznoj upravi i
Postupak uknjizbe kod Drzavnoj geodetskoj upravi
zemljiSnoknjiznog odjela
opcinskog suda.

Dostava ugovora Poreznoj
upravi i Drzavnoj geodetskoj
upravi

DIJAGRAM TIJEKA OPIS AKTIVNOSTI ODGOVORNOST IZVRSENJA | ROK IZVRSENJA POPRATNI DOKUMENTI

A) DAVANIJE U NAJAM Zaprimanje zahtjeva Ravnatelj i tajnik Skole Vrsi se procjena osnovanosti | Zahtjev zainteresirane osobe

PROSTORA SKOLE zainteresirane osobe/ stranke/ zahtjeva u roku od 8 dana Odluka Skolskog odbora

1. ili pokretanje postupka po

sluzbenoj duznosti radi
realizacije odluke Skolskog
odbora

2. DAVANJE U NAJAM
PROSTORA SKOLE

Odredivanje pocetne
vrijednosti najma sukladno
minimalnoj vrijednosti
odredenoj odlukom osnivaca

Ravnatelj

U roku od 5 dana od dana
pokretanja postupka

3. DAVANJE U NAJAM
PROSTORA SKOLE

Upucivanje zahtjeva za
dobivanjem suglasnosti
osnivaca za davanje u najam
prostora Skole i suglasnosti na
iznos pocetne najamnine ako je
iznos visi od minimalnog

Tajnik Skole

U roku od 3 dana od
utvrdivanja pocetnog iznosa
najamnine

Zahtjev za dobivanjem
suglasnosti

4. DAVANJE U NAJAM
PROSTORA SKOLE

Donosenje odluke o davanju u
najam prostora Skole,
raspisivanju natjecaja,
imenovanju povjerenstva i
pocetnom iznosu najamnine

Skolski odbor

U roku od 7 dana od dana
zaprimanja suglasnosti
osnivaca

Odluka Skolskog odbora




5. DAVANJE U NAJAM
PROSTORA SKOLE

Objava natjecaja na oglasnoj
ploci i web stranici Skole i
tjednom listu ako to Skolski
odbor procjeni svrhovitim i
ekonomski opravdanim

Povjerenstvo za provodenje
postupka iznajmljivanja

U roku od 5 dana od dana
donosenja Odluke o
iznajmljivanju

Natjecaj

6. DAVANJE U NAJAM
PROSTORA SKOLE

Zaprimanje ponuda

Tajnik Skole ili administrator

Rok je odreden natjecajem,
u pravilu 8 dana od dana
objave natjecaja

Potvrda o zaprimanju
ponuda ili upis u urudzbeni
zapisnik

7. DAVANJE U NAJAM
PROSTORA SKOLE

Poziv povjerenstva na sastanak

Predsjednik povjerenstva
nakon Sto utvrdi da je
protekao rok iz natjecaja

U roku od 5 dana od isteka
roka iz natjecaja

Obavijest Predsjednika
povjerenstva o sazivanju
sastanka

8. DAVANJE U NAJAM
PROSTORA SKOLE

Otvaranje ponuda, utvrdivanje
pravovremenosti i
pravovaljanosti ponuda, izrada
zapisnika sa prijedlogom
najpovoljnije ponude

Povjerenstvo za provodenje
postupka prodaje

U roku od 3 dana od dana
otvaranja ponuda daje se
prijedlog najpovoljnije
ponude

9. DAVANJE U NAJAM
PROSTORA SKOLE

Donosenje Odluke o odabiru

Skolski odbor na prijedlog
Povjerenstva

U roku od 5 dana od dana
dostave prijedloga

Odluka

10. DAVANIJE U NAJAM

Rjesavanje po Zalbi ako je

Skolski odbor

U roku od 8 dana od dana

Odgovor na Zalbu

PROSTORA SKOLE podnesena dostave Zalbe
11. DAVANJE U NAJAM Zaklju€enje ugovora o najmu Ravnatelj U roku od 8 dana od dana Ugovor
PROSTORA SKOLE konaénosti Odluke o odabiru
12. DAVANJE U NAJAM Dostava potpisanog i ovjerenog | Tajnik Skole U roku od 5 dana od dana Ugovor
PROSTORA SKOLE ugovora Racunovodstvu i zakljucenja ugovora
Arhivi.
Clanak 3.
Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja, a objaviti ¢e se na oglasnoj ploci i web starnici Skole.
KLASA: 400-01/19-1/2 Ravnatelj:

URBROJ:2109-58-19-03

DraZen BlaZzeka,dipl.ing.




POPIS NEKRETNINA TEHNICKE SKOLE CAKOVEC

1. Katastarska ¢estica 247/1, k.o. Cakovec — z.k. ¢estica 228/1/2/A/1/256/, zk.ul. 5261, k.o. Cakovec, ukupne povrsine od 10079 m2,
o JAVNA ZGRADA, CVIAKOVEC, §portska ulica 3, - RADIONICA,
e SKOLA, CAKOVEC, Sportska ulica 5,
e DVORISTE



